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1. Общие положения 

1.1. Перечень сведений конфиденциального характера (далее - Перечень) разработан в 

соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации», Гражданским кодексом Российской 

Федерации, Указом Президента Российской Федерации от 06.03 .97 № 188 «Об утверждении 
Перечня сведений конфиденциального характера», специальными требованиями и 

рекомендациями по технической защите конфиденциальной информации (СТР-К), 

утвержденными приказом Гостехкомиссии России от 30.08.2002 № 282, другими нормативными 
правовыми актами в области использования и защиты сведений конфиденциального характера. 

1.2. Перечень предназначен для сотрудников МАОУ «Средняя общеобразовательная школа № 8 
им. генерала-лейтенанта В.Г. Асапова г. Южно-Сахалинск», выполнение должностных 

обязанностей которых связано с использованием сведений конфиденциального характера. 

1.3. В Перечень включены сведения, не составляющие государственную тайну, доступ к которым 

ограничивается законодательством Российской Федерации, а также несекретная информация, 

ограничение на распространение которой диктуется служебной необходимостью. 

1.4. Конфиденциальность документов, составленных на основании материалов, поступивших из 

других организаций, определяется степенью конфиденциальности сведений, содержащихся в 

этих материалах. 

1.5. Запрещено относить к информации с ограниченным доступом : 

- документы, содержащие информацию о чрезвычайных ситуациях, экономическую, 

метеорологическую, демографическую, санитарно-эпидемиологическую и другую информацию, 

необходимую для обеспечения безопасности функционирования населенных пунктов, 

производственных объектов, безопасности граждан и населения в целом; 

- документы, содержащие информацию о деятельности МАОУ «Средняя общеобразовательная 
школа № 8 им . генерала-лейтенанта В.Г. Асапова г. Южно-Сахалинск», описание структуры , их 

функции, направления и формы деятельности, а также их адреса, об использовании бюджетных 

средств и других государственных и местных ресурсов, о состоянии экономики и потребностях 

населения, за исключением сведений, отнесенных к государственной тайне; 

- документы, накапливаемые в открытых фондах библиотек и архивов, информационных 

системах МАОУ «Средняя общеобразовательная школа № 8 им. генерала-лейтенанта В . Г. 

Асапова г. Южно-Сахалинск», представляющие общественный интерес или необходимые для 

реализации прав, свобод и обязанностей граждан; 

- порядок рассмотрения и разрешения заявлений, а также обращений граждан и юридических 

лиц; 

- решения по заявлениям и обращениям граждан и юридических лиц, рассмотренным в 

установленном порядке. 

1.6. В необходимых случаях на документах (на проектах), содержащих сведения 

конфиденциального характера, проставляется пометка «Для служебного пользования». 

Должностное лицо, принявшее решение о проставлении на документе пометки «Для служебного 

пользования», несет персональную ответственность: 

- за обоснованность принятого решения и за соблюдение ограничений, указанных в пункте 1.5. 
настоящего Перечня; 

- за обеспечение защиты носителей информации ограниченного распространения . 

1. 7. Для однозначной трактовки содержания настоящего Перечня принимается следующее: 
- при перечислении сведений через союз «и» пометка <<Для служебного пользования» 
устанавливается всем сведениям в совокупности; 

- при перечислении сведений через запятую , союз «или», пометка «Для служебного 

пользования» устанавливается как для каждого сведения в отдельности, так и всем сведениям в 

совокупности; 
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- со словосочетания «а также» начинаются новые сведения, которые отличны от предыдущих и 
которым в отдельности также устанавливается пометка «Для служебного пользования». 

2. Сведения конфиденциального характера в МАОУ «Средняя общеобразовательная 
школа № 8 им. генерала-лейтенанта В.Г. Асапова г. Южно-Сахалинск»: 

2.1. Общие сведения: 
- Сведения о частной жизни, о переписке, телефонных переговорах, почтовых, телеграфных и 

иных сообщениях, о личной и семейной тайне; 

- Сведения, содержащиеся в обращении гражданина в государственный орган, орган местного 

самоуправления или к должностному лицу, а также сведения, касающиеся частной жизни 

гражданина; 

- Информация, ставшая известна сотрудникам МАОУ «Средняя общеобразовательная школа № 
8 им. генерала-лейтенанта В .Г. Асапова г. Южно-Сахалинск», при предоставлении 

образовательных услуг, являющихся необходимыми и обязательными, в том числе 

конфиденциальность персональных данных, используемых в информационных системах, 

которая связана с правами и законными интересами субъекта ПДн или третьих лиц; 
- Сведения, содержащиеся в электронных базах данных защищаемых информационных ресурсов 
МАОУ «Средняя общеобразовательная школа № 8 им. генерала-лейтенанта В.Г. Асапова г. 

Южно-Сахалинск». 

2.2. Сведения, содержащиеся в кадровой службе: 
2.2.1 . По рождению; 
2.2.2. По заключению брака; 
2.2.3. По расторжению брака; 
2.2.4. По смерти; 
2.2.5 . По усыновлению; 
2.2.6. По установлению отцовства; 

2.3. Мобилизационные вопросы: 

- переписка по вопросам мобилизационной подготовки, не подпадающим под сведения, 

отнесенные к государственной тайне; 

- сведения о численности забронированных граждан, пребывающих в запасе и сведения по 

организации, в которой численность таких граждан составляет менее 300 человек; 
- выписки из перечней должностей и профессий, по которым бронируются граждане, 

пребывающие в запасе, инструкции по бронированию на период мобилизации и на военное время 

граждан, пребывающих в запасе, решений межведомственной комиссии по вопросам 

бронирования граждан, пребывающих в запасе; 

- образцы форм представляемых сведений по мобилизационной подготовке экономики области, 
экономики муниципальных образований и организаций; 

- переписка по согласованию объемов заданий на поставку работ (услуг), продукции для 

государственных нужд, осуществляемой при наступлении необходимости, определяемой 

органами государственной власти Российской Федерации. 

2.4. Информатизация и защита информации: 

- схема соединений технических средств обработки конфиденциальной информации в локальную 
вычислительную сеть МАОУ «Средняя общеобразовательная школа № 8 им. генерала

лейтенанта В.Г. Асапова г. Южно-Сахалинск», с указанием организационно - технологических 
параметров или технических характеристик и мест расположения ее составных элементов; 

- сведения о методах, средствах, эффективности защиты конфиденциальной или открытой 

информации от разрушения, искажения , утечки или несанкционированного доступа в процессе 

ее создания, обработки, хранения или распространения в автоматизированных информационных 

системах, средствах вычислительной техники, других технических средствах, а также в 

помещениях и вне их; 



. ' ' 

- сведения о состоянии защищенности, достоверности конфидеIЩиальной или открытой 

информации, в том числе сведения, содержащие отчетные материалы, тематику проводимых или 

планируемых мероприятий по информационной безопасности данных категорий информации; 

- сведения об используемых паролях и программных методах защиты компьютерных баз данных, 
не подпадающих под сведения, отнесенные к государственной тайне; 

- сведения о закрытых ключах электронной подписи, ключах шифрования информации. 


